
电子与信息工程学院

2013学年第一学期开学初班主任工作安排
开学初时间安排：
1、8月31日老生报到，9月1日各班级活动，9月2日老生开始上课。8月31日至9月3日学院学生合格课程补考（具体见教务办补考安排http://dxxy.zjbti.net.cn/show.asp?id=193）。

2、2013级新生9月8日报到，9月9日-11日新生始业教育，9月12日新生开始上课，9月19日—22日中秋节放假，10月7日—21日新生军训。

一、未按时报到、注册的学生情况统计
各班级要认真做好老生返校情况统计，对于没有按时返校的学生，要及时与本人或其家人取得联系，了解不能按时返校的原因，并督促学生办好请假手续。
请各班级最迟于9月1日上午10：00前将学生返校情况报学工办，开学初三天报到人数如有变动需及时上报学工办。
二、组织召开班级开学初班会

1、开展期初学生思想动态研判，及时掌握了解学生情况。各班级要通过开展主题班会、讲座等形式，全面了解开学初学生的思想状况、关注的热点问题、舆情等基本情况。
2、做好期初学生的安全稳定教育工作。加强期初学生的防盗、交通、防火等安全教育工作，做好个人财物保管，防止财物失窃，提高学生安全防范意识。
3、深入了解学生，关注学生暑期学习、工作等情况，组织开展以“感受 感知 感慨”为主题的暑期见闻主题班会。
4、班主任要深入学生寝室，关心学生心理健康情况，了解贫困生生活情况，指导补考学生学习。
5、班主任务必要在报到上课前深入学生寝室，并做好下寝室登记。
6、各班将班会举行情况于9月3日前反馈给学工办，表格见附件1。

三、认真做好2012级计算机类专业分流后相关工作

1、做好专业分流后班级寝室的调整搬迁工作（具体另行通知，9月2日前完成），并选拔配备好寝室长（9月6日前完成）。
2、做好专业分流后新一届班委的建设（临时指定1位负责人，9月6日前完成新班委组建）。
3、规范建立新班级学生的基础信息（如班级名册、学生信息库、班委通讯录等，9月6日前完成）。
4、以新班级为单位，及时收集并分类整理学生档案。
5、多措并举，做好新班级同学的融合工作。

四、进一步推进文明寝室建设，加强寝室管理
1、抓好学生寝室卫生管理，9月3日前组织班级开展寝室卫生大扫除，清理卫生死角。

2、加强寝室管理，在做好计算机类专业分流后寝室调整的同时，进一步摸清班级学生住宿情况（包括转入、转出学生）。
五、做好学费催缴、保险办理、贫困生认定等工作

1、做好学生学费的催缴、保险（补保）的办理、贫困生的认定及档案建立等工作。
2、完善家庭经济困难学生信息，做好与贫困生家庭的联络，尤其是假期中因天灾人祸等原因导致家庭经济困难的学生。
六、公开、公平、公正地做好2012学年奖学金系列、优秀系列评定工作。
时间安排：

1、9月3日--9月7日班级评审；
2、9月8日—9月9日在班级内公示，无异议后于9月10日上交学工办；
3、9月10日—9月12日分院初审，班级可返回修改并补报；
4、9月12—14日，学院终审，并在网上公示。
4、9月15日—9月19日在学院宣传窗公示。
附件：1、2013学年第一学期开学初班主任工作安排（电子稿，请下载）
2、电子与信息工程学院班会情况反馈表
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